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Runai Oifige.

Solubtha, ach lonad Pobail na Rinne, An Rinn, DUn Garbhan,
Co. Phort Lairge is ea priomhoifig an Chomhluchta.

Beidh an Runai Oifige freagrach as oifig Comhlucht Forbartha
na nDéise (CFnaD) a riaradh.

Bainisteoir Forbartha.

Sonrai an Phoist

Beidh na dualgais seo a leanas le comhlionadh ag an Runai
Oifige:

1.

A bheith mar chéad pointe teagmhala do CFnaD, fon
agus r-phoist a fhreagairt, agus comhfhreagras a chur ar
aghaidh chuig na feidhmeannaigh agus/n6 bord CFnaD
de réir mar is cui;

Combhaid CFnaD a chur in eagar;

Cruinnithe a eagru, clar agus caipeéisi do chruinnithe a
ullmhu, agus caipéisi do chruinnithe a roinnt;
Miontuairisci a ghlacadh le linn cruinnithe;

Céras parolla a riaradh;

locaiochtai ceadaithe a phroiseail de réir polasaithe
CFnab;

lontrail sonrai ar an gcoras Big Red Cloud, agus cuntais
CFnaD a choimead in ord is in eagar;

Eileamh ar dheontais a ullmh(;

Scarbhileoga a ullmhu agus a nuashonru de réir mar is
cui;



Scileanna agus
Taithi

Cineal Post

Uaireanta

Tréimhse

Rata Pa

10. Abhar poibliochta a fhoilsiti ar na meain shoisialta agus
sna meain aitiula;

11. Treoir a ghlacadh 6n gCathaoirleach n6 baill eile a
ainmnionn an Chathaoirleach.

Beidh na scileanna agus taithi seo a leanas ag teastail 6n té a
cheapfar mar Runai Oifige:

» Scileanna maithe teanga, idir labhartha agus scriofa;
» Tuiscint agus taithi mhaith ar riaradh oifige;

= Dirithe ar sonrai;

» Go maith ag obair mar chuid d'fhoireann;

» Scileanna maithe eagruchain agus riomhaireachta;

» Scileanna maithe cumarsaide agus idirphearsanta;

=  Teacht ar mhodh taisteal iontaofa chun na hoibre.

Post pairt-aimseartha.
Uaireanta solubtha, 20 uair in aghaidh na seachtaine.

Lionfar an post tri chonradh ar théarma seasta ar feadh 3
bhliain. Beidh tréimhse promhaidh sé mhi i gceist ag tus na
fostaiochta. Beidh deis cur leis an gconradh seo ar feadh
tréimhse eile tar €is athbhreithnid. Is féidir an conradh a
fhoirceannadh i gcas go ndéanfar an sruth maoinithe a bhfuil
suil leis a fhoirceannadh n6 a laghdu go suntasach.

€14 - €16 in aghaidh na huaire, n6 €14,560 - €16,640 in
aghaidh na bliana, ag braith ar taithi agus cailiochtai. Déanfar
athbhreathnu ar an rata pa go trathrialta, de réir rogha Bord
CFnaD.



