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Sonrai Poist

Rol Comhordaitheoir Tionscadal

Oibreoidh an comhordaitheoir tionscadal faoi stitir bhainisteoir Chomharchumann Shailearna
i geur i bhfeidhm chlar oibre na heagraiochta. Beidh an duine a cheapfar freagrach as
comhordnoéireacht a dhéanamh ar ghniomhaiochtai Chomharchumann Shailearna 6 14 go 14,
deiseanna forbartha a aithint agus freagracht a ghlacadh as clar oibre na heagraiochta faoi
stitiir an bhainisteoir.

Cailiochtai/Scileanna

Scileanna maithe in obair bhainistiochta agus in obair thorbartha a chuimsionn bainistiti
foirne agus riaradh na hoibre chomh maith le scileanna eagriuchain, cumarsaide agus
idirphearsanta.

Céim abhartha n6 a chomhionnan de thaithi.

Scileanna maithe riomhaireachta ag teastail.

Beidh ar chumas an duine a cheapfar dualgais an phoist a chomhlionadh tri mhean na
Gaeilge.

Cuaramai an Phoist

Tograi a bhionn idir ldamha ag an gComharchumann a stitradh 6 14 go 14 faoi stitir an
bhainisteoir.

Cinntit go bhfuil spriocanna na heagraiochta, sna réimsi gnimh éagstla, & mbaint amach
agus comhordu a dhéanambh ar chlar oibre na heagraiochta.

Cinntit go bhfuil na corais Sldinte agus Sabhdilteachta i bhfeidhm i chuile ghné d’obair
na heagraiochta faoi stitir an bhainisteoir

Clér oibre na heagraiochta a thiomaint agus na forbairti nua at4 ceadaithe a thabhairt chun
criche 1 gcomhar leis an mbainisteoir agus deiseanna a aimsiu chun an réimse oibre seo a
threisit.

Stinir a thabhairt do lucht scéimeanna na seirbhisi éagstla 1 gcomhlionadh a gcuid
dualgas agus cramai.

Cinntiu go bhfuil caighdean ard oibre 4 bhaint amach ag an gComharchumann ina chuid
gniomhaiochtai ar fad agus go leantar dea-chleachtais rialachais.

Ionadaiocht a dhéanamh thar cheann an bhainisteora ag cruinnithe agus ag 6caidi poibli
no6 ar choisti faoi mar a éilitear.

Aon riachtanais abhartha gno eile a €ilionn an bhainistiocht 6 am go chéile go réastunach.

Taithi

Taithi ar thorbairt agus/n6 bainistil tionscnaimh shuntasacha go hairithe tionscnaimh ina
mbionn pairtiocht laidir an stat chorais i gceist.

Tuiscint mhaith ar charsai airgeadais agus taithi ar bhuiséid a bhainistiu agus iarratais ar
mhaoinit a ullmhu.



Cleachtadh ar obair san earnail dheonach/pobail.
Taithi ar thuairisci a ullmhu agus a chur 1 lathair.

Gnath obair oifige a dhéanamh mar is ga. Dualgais thiomana a chomhlionadh/ceadinas
glan tioména agus modh taistil riachtanach.



