Udaras na Gaeltachta

Faisnéis Faoi Run/Sceithireacht i gCas Imni 6 Chomhaltai (Bhaill) Foirne

1. Réamhra

Mar ata leagtha amach sa Chod lompair Boird agus Fostaithe, glactar leis mar phrionsabal go
gcloifidh comhaltai Udaras na Gaeltachta agus a fhoireann le deachleachtais aitheanta agus leis
na caighdeain is airde seirbhise poibli de réir mar a léiritear sa Chod lompair. Ta rol tabhachtach
ag an bhfoireann agus ag geallsealbhdiri eile i dtaca leis an gcuspdir seo.

Sceithireacht a thugtar ar abhar buartha arna chur in idl ag oibri né eolas a nochtadh a bhaineann
le mighniomh, bearta midhleathacha n6 iompar neambheiticitil a thainig chun aire an oibri le linn
dhéanamh na hoibre.

Té& sé de run le polasai sceithireachta na heagraiochta go spreagfai oibrithe agus go gcuirfi ar a
gcumas aon ni ata ina abhar buartha acu sa lathair oibre a chur in idl seachas neamhaird a
dhéanamh den chas né "sceithireacht" a dhéanamh go seachtrach.

Is mian le Bord an Udaréis a dhearbht gur ga a chinntiti go bhfuil coras éifeachtach rialaithe &
oibritr agus a choinnedil, agus gur mian leis aon bhaol maidir le mirialtachtai féideartha i
dtuairisciu airgeadais né in aon abhar eile a sheachaint, n6 méas ann doibh, iad a leigheas.

Ta cérais éagsula ann chun fadhbanna né mirialtacht a thuairiscia d’thonn iad a leigheas, mar ata
sonraithe anseo thios. Creideann an Bord gur ceart meon oscailte a chothu trinar féidir le
fostaithe Udair imni a chur in iUl de mheon macénta do bhainisteoiri cui, gan imni a bheith orthu
go ndéanfar dochar doibh da bharr.

Ag togail san aireamh go bhféadfadh mirialtacht thromchuiseach a bheith iogair 6 thaobh ball
foirne de, &fach, is mithid céras ar leith a leagan amach do chasanna da leithéid, trinar féidir le
fostaithe an Udaréis abhar imni a nochtadh, faoi riin, agus trina gcinnteofar go ndéantar
iarchdram lanbhrioch d’aon rud a ardaitear sa chaoi seo.

D’fhéadfadh cuiseanna éagsula a bheith ann don rundacht, mar shampla, go gceapfadh fostai go
geuirfi easpa dilseachta ina leith, né go mbeadh faitios ar thostaithe nach nglacfai i ndairire leo,
no faitios go ndéanfai ciapadh orthu da bharr.

Té feidhm leis an bpolasai seo i ndail le gach duine dar gcuid oibrithe, lena n-airitear fostaithe ar
gach leibhéal (e.g. fostai ar conradh, scolaireacht agus taithi oibre)

Aidhmeanna an Pholasai

o Misneach agus muinin a chothu ionat gur sébhdilte abhar buartha a chur in itl agus eolas a
nochtadh;
o Modhanna a chur ar fail trinar féidir leat abhar buartha a chur in idl faoi riin agus eolas a
fhail faoi aon bheart a dhéantar ina leith;
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o Cinntitl go bhfaigheann tu freagra nuair is féidir sin faoi aon abhar buartha agus faoi eolas a
nochtaitear;

. Deimhnia duit go mbeidh cosaint agat ar phionds a imirt ort né ar bhagairt go n-imreofai
pionds ort.



2. Culra

I’réiteas 6n gCathaoirleach gach bliain, a fhoilsitear sa Tuarascail Bhliantuil, admhaionn Bord
Udaras na Gaeltachta an fhreagracht ata air maidir lena chinntit go bhfuil céras éifeachtach
rialaithe airgeadais inmheénaigh & oibriti agus & choinneail.

Glacann an Bord céimeanna chun a chinntiti go bhfuil timpeallacht rialaithe oiriinach i bhfeidhm
agus proisis chun rioscai gno a aithint agus a mheas.

Déanann inidchéiri an Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste inilchadh gach bliain ar raitis
airgeadais an Udarais. Ma thagann laigi chun cinn san initichadh seachtrach cuireann Oifig an
Ard-Reachtaire tuairisc orthu sa litir bhainistiochta, agus cuirtear na freagrai in éineacht leis an litir
sin faoi bhraid an Choiste Inilchéireachta agus Riosca.

Té Seirbhis Initichéireachta Inmheénai & solathar don Udaréas de réir na ndea-chleachtas ata
leagtha amach sa Chéd Cleachtais um Rialachas Comhlachtai Stait. Cuireann an tSeirbhis sin
tuarascélacha ar fail don Bhainistiocht agus don Choiste Initchtéireachta agus Riosca ar
ghniomhaiocht initichta inmheéanaigh. Airitear orthu sin tuairim na Seirbhise ar éifeachtacht agus
ar leordhéthanacht an chérais rialaithe airgeadais inmheanaigh.

Mar sin féin, ni féidir leis an gcoras ach cinnteacht réastinach agus ni cinnteacht iomlan a
thabhairt go mbeidh cosaint ag sécmhainni, go bhfuil idirbheartaiochtai Gdaraithe agus a
dtaifeadadh go cui, agus go seachnaitear neamhrialtachtai n6 earraidi abhair né go n-aimsitear
iad laistigh de thréimhse thrathuil.

Treisionn an Bord gur chtis mhor imni € da mbeadh mirialtacht thromchuiseach né sara dli ann,
agus gur mian leis tuairisc a fhail ar a leithéidi, agus caitheamh go cdir le lucht faisnéise, sa chas
do dtugtar faisnéis de mheon macanta.

An cinedl abhair bhuartha is féidir a chur in idl

Ba cheart go mbainfeadh abhar buartha n6 eolas a nochtfai le mighniomh abhartha, mar
shampla, calaois, coir, contuirt n6 mainneachtain déanamh de réir dualgais faoin dli, a bheith
tugtha faoi deara agat i ndail le do chuid fostaiochta agus a bhfuil tuairim réasunta agat go bhfuil
mighniomh i gceist leis.

An cineal abhair bhuartha nar cheart a chur in ial faoin Nos Imeachta seo

Ni mheasfai gur dbhar sceithireachta abhar buartha pearsanta, mar shampla, gearan faoi do
chonradh fostaiochta féin agus is oiritinai déileail lena leithéid sin facin N6s Imeachta maidir le
Geardin.

Coinniollacha

Ni imreoidh an eagraiocht seo pionds ar bith ar oibri a nochtann eolas mar go bhfuil tuairim

réasunta aige no aici go bhfuil mighniomh ar bun, fii sa chas nach dtarlaionn sa deireadh thiar
an bonn leis an &bhar buartha né leis an tuairim a nochtadh.
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Airitear mar phionds, duine a chur ar fionrai/a dhifhostu, beart araionachta, isliti céime, bagairt nd
iompar mi-fhabhrach eile a eascraionn 6 abhar buartha a chur in idl n6 eolas a nochtadh
bunaithe ar thuairim réasunta ina leith. Sa chas go gceapfai go raibh pionds & imirt ort mar gheall
ar eolas a nochtadh faoin n6s imeachta seo, ba cheart sin a chur in ial don Bhainisteoir
Ranndige/Stilrthéir Rannsige gan mhoaill.

Beidh oibrithe a imrionn pionos ar dhaoine a chuireann dbhar buartha in itl faoin bpolasai seo, né
a bhaineann sasamh astu, faoi réir beart araionachta.

Ni bhitear ag tnuth le cruthtinas 6 oibrithe i leith liomhna. Ina ainneoin sin, ni moér déibh bonn
réasinta a bheith acu leis an tuairim go bhfuil abhar buartha dairire acu. Ba cheart a thabhairt
chun aire gur féidir beart araionachta a dhéanamh in aghaidh oibri a dtagtar ar an mbreith gur le
teann mailise a chuir sé né si &bhar buartha in idl n6é a nocht eolas.

Rundacht

Té& an eagraiocht seo tiomanta maidir le hainm an oibri a chuireann &bhar buartha in il a cheilt
agus cinntitear gur faoi rin a phléitear le haon nochtadh eolais abhartha. Is ar an mighniomh a
bheidh an bhéim seachas ar an té a rinne an nochtadh.

Ina ainneoin sin, tA casanna ann, mar a leagtar amach san Acht, nuair nach féidir a choinneail
faoi ran, go héirithe sa chas go bhfuil an t-oibri pairteach i bhfiosrichan maidir leis an abhar a
cuireadh in idl. Ina leithéid sin de chés, déanfar gach dicheall an t-oibri a chur ar an eolas go
bhféadfadh tarla go mbeidh a ainm n6 a hainm ar eolas.

3. Corais Faisnéise ata ar fail d’Fhostaithe cheana féin

Ainneoin gach a bhfuil leagtha amach anseo thuas, aithnitear go bhféadfadh mirialtacht a bheith
ann 6 am go ham, agus mar ata leagtha sios in Alt 1.14 den Chod Cleachtais um Rialachas
Comhlachtai Stait 2016, is mian leis an Udaras bealach céir a thabhairt d’fhostaithe ma bhionn
aon imni ar fhostai maidir le saru dli né mirialtachtai abhartha ata ann, a tharla, né a d'fhéadfadh
tarlt go luath, a bhfuil eolas sonrach aige/aici ina leith, n6 amhras air/uirthi ina leith bunaithe ar
chuiseanna maithe, chun tuairisc faoi rtn a thabhairt ina leith, i dtaca le

. gnothai san Udaras féin, nd

. gniomhartha comhghleacaithe, conraitheoiri a dhéanann gno leis an Udaras, solathraithe
no cliaint d4 chuid, a bhaineann le gnéthai an Udarais.

| measc na nithe a d’fhéadfadh a bheith i gceist in eagraiocht Stait ar nés Udaras na Gaeltachta
bheadh mirialtachtai airgeadais, saru tromchutiseach ar mhodhanna imeachta, mar shampla i
dtaca le conradh a bhronnadh, n6 saru suntasach ar fhorélacha dli, reachtula né cleachtais
chorparaidigh.

Té corais leagtha amach cheana féin mar a leanas, agus is coir leas a bhaint astu i gcasanna ina
n-oireann:

3.1.1 Gnéthchaidreamh inmheanach le bainisteoiri, go hairithe bainisteoir na ranndige lena
mbaineann an fostai, n6 leis an bPriomhfheidhmeannach né leis an bhFeidhmeannach
Acmhainni Daonna agus Forbartha Foirne.

3.1.2  An coras chun déileail le gearain fhoirmitla, ata luaite sa Chairt Chliant. Ta sonrai faoin
gcoras sin ar fail in Aguisin 4 de Lamhleabhar Foirne an Udarais. Meabhraitear gur cliant
de chuid an Udaréis é/i gach fostai don chuspoir seo.
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An Modh Imeachta Neamhfhoirmitil agus an Modh Imeachta Foirmiuil até leagtha sios
chun clamhsan faoi sharu ar dhinit ag an obai( a laimhseail, faoi na ceannteidil seo a
leanas (Aguisin 2 de Lamhleabhar Foirne an Udarais):

Polasai i gCoinne Bulaiochta
Polasai ar Chiapadh Gnéasach agus Ciapadh Eile

Ta Modh Imeacha Neamhfhoirmitil ann chun a chinntii go ndéileélfar leis an gcuid is mé
de chasanna mar seo go héifeachtach, go hinnitil agus ar bhealach iogarach agus randa.

Ba chdir liomhainti faoi shar ar chearta comhionannais a laimhseail trid an Rannog
Acmbhainni Daonna agus Forbartha Foirne.

| gcas mirialtacht airgeadais a bhainfeadh le ball foirne ar leith, ba chéir an cas a thégail
leis an bPriomhfheidhmeannach agus/né leis an bhFeidhmeannach Acmhainni Daonna
agus Forbartha Foirne.

Té& de dhualgas ar an eagraiocht a chinntili go ndéantar iarchdram lanbhrioch de aon rud
a ardaitear ar an gcaoi seo.

Modh Imeachta ar leith Faoi RUn / Sceithireacht

Mura n-oireann na modhanna thuasluaite, agus ma mheasann fostai gur ga imni a
nochtadh faoi rdn faoi mhirialtacht né saru dli abhartha, glacfar le tuairisc a bheidh
bunaithe ar thuairim chair, le tacaiocht don tuairim sin, chuig:

An Priomhfheidhmeannach, né mura n-oireann sé sin don chas,
Cathaoirleach an Udarais, n6 mura n-oireann ceachtar diobh sin don chas,
Seirbhis Inilichoéireachta Inmheéanai an Udarais?.

Tabharfar admhail don fhostai a nocht an imni laistigh de chuig [5] I& oibre. Deimhneofar
do/di go gcaithfear go héifeachtach, go hinnitil agus ar bhealach iogarach agus
discréideach leis an gcuis imni. Geallfar tacaiocht don fhostai, agus beidh sé d’aidhm
cosaint a thabhairt dé/di in aghaidh dochair, faoi réir i gconai gur fheidhmigh an fostai de
mheon macanta agus go bhfuil bunus réasunach leis an gcuis imni.

Is féidir go n-iarrfadh an Priomhfheidhmeannach né an Cathaoirleach ar na hinitichdiri
Inmheanacha né ar shaineolai inmheanach né seachtrach eile an chuis imni a fhiosru.

Ni bhaineann an céras seo le liomhain gan ainm, mar go bhfuil sé tabhachtach ar
mhaithe le héifeachtacht aon thiosraithe a dhéanfar gur féidir an cas a phlé leis an té a
nochtann an imni. Ta glactha ag an Udaras leis, afach, go ndéanfaidh sé a dhicheall aon
ghearan no tuairisc maidir le mirialtacht abhartha a fhiosru, fii gearan né tuairisc gan
ainm, cibé foinse as a dtiocfaidh sé, ach déthain substainte a bheith leis go bhféadfar € a
fhiosra.

Ma ghlacann bainisteoir no fostai eile céim n6 céimeanna chun bac michui a chur leis an
imni a nochtadh no le fiosru na ctise maidir le mirialtacht n6 saru dli &bhartha, is féidir go
geuirfi modhanna imeachta smachta an Udarais i bhfeidhm i gcoinne an bhainisteora n6
an fhostai sin. | gcas tromchuiseach d’'fhéadfai an té sin a bhriseadh as a p(h)ost.
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4.1.6
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4.1.12

4.1.13

4.1.14

Ma bhaineann fostai mi-Uséid as an gcoras seo le liomhain gan bhunus a dhéanamh,
gan tacaiocht 6 thaobh fianaise, n6 mé dhéanann fostai an liomhain chéanna aris agus
aris eile, ainneoin i a bheith fiosraithe agus dife né tarraingthe siar, is féidir go gcuirfi
modhanna imeachta smachta an Udarais i bhfeidhm i gcoinne an fhostai sin. | gcas
tromchuiseach d'fhéadfai an té sin a bhriseadh as a p(h)ost. Deimhnitear, afach, nach
mbaineann sé seo le cas nochtadh imni a dhéantar de mheon macanta bunaithe ar
thuairim chéir, le tacaiocht don tuairim sin, agus narbh eol don fhostai gur fiosraiodh an
cas cheana agus gur dibheadh an liomhain.

| gcas ina bhféadfadh coinbhleacht phearsanta leasa a bheith ann é thaobh an té a
d’thiosrédh an cas, is ceart don té sin an choinbhleacht sin a chur in iGl chomh luath agus
is féidir, agus déanfaidh an tUdaras a dhicheall a chinntiti nach gcuirfidh coinbhleacht da
leithéid isteach ar fhiosra coir ar an gcas.

| gcés gach nochtadh imni faoin gcoras seo claréidh an Priomhfheidhmeannach n6 an
Cathaoirleach, de réir mar a oireann, an nochtadh imni faoi rdin, agus cibé gniomh a
ghlactar ina leith. Mas Iéir 6n tis don Phriomhfheidhmeannach né don Chathaoirleach,
de réir mar a oireann, nach bhfuil substaint na bunus leis an gcuis imni, is féidir didlta don
nochtadh. Sa chas sin cuirfear an méid sin in itl don té a nocht an imni chomh luath agus
is féidir. Beidh cead ag an té sin an chuis imni a chur faoi bhraid an duine eile den bheirt,
an Priomhfheidhmeannach né an Cathaoirleach.

| gcas ina mbeadh fianaise prima facie ann go bhfuil mirialtacht n6 sara dli &bhartha i
gceist, is féidir leis an bPriomhfheidhmeannach né leis an gCathaoirleach, de réir mar a
oireann:

(i)  Ancés achur ar aghaidh i gcomhair measunaithe i dtaca le gniomh smachta,
(i)  Imscradu foirmidil a eagra, agus/né

(iii)  An chuis imni a thuairscit do na hadarais chui, mar shampla an Garda Siochana
né Rialtoir eile ar n6s an Stitrthéra um Fhorfheidhmit Corparaideach.

Faoi réir comhairle dli mas ga, go hairithe i gcas cliseanna coiridla, agus mura ndéanfar
a mheas nach bhfuil substaint na bunus leis an gcuis imni, cuirfear an chuis imni in il go
hoifigitil i scribhinn don chuisi lena mbaineann sula gcriochnéfar fiosrd, chun deis choéir a
thabhairt don chuisi an chuis a chosaint. Caithfear deis a thabhairt dé/di an fhianaise a
bhréagnu agus a c(h)as féin a chur i lathair. Cuirfear toradh an thiosraithe in idl don té seo
freisin, agus (aris faoi réir comhairle dli mas gd) beidh sé/si i dteideal céip den tuarascail
faoin bhfiosra a fhail mas é toradh an fhiosraithe go raibh mirialtacht né sara dli abhartha
ann.

Ni chuirfear ar an eolas faoin nochtadh imni ach na daoine até riachtanach don fhiosru,
agus déanfar a oiread agus is féidir, gan dochar do chearta dli agus daonna, ainm an té a
nocht an imni a choinnedil faoi ran. Is féidir, afach, gur ga a iarraidh ar an duine sin
combhoibrit leis an bhfiosrud, agus fil fianaise a thabhairt i gCuirt DIi n6 i bhféram cui eile.

Déanfar gach liomhain a mbionn bunus Iéi, fitl cinn a dhibhtear i ndiaidh fiosraithe, a
thuairiscia don Choiste Inilchéireachta agus Riosca, mar aon le toradh an fhiosraithe.

Cuirfear in ial go hoifigitil don té a nocht an imni cén toradh a bhi ar an bhfiosru, ach ni ga
go gcuirfi an tuarascail féin maidir le toradh an fhiosraithe ar fail don té sin.
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4.1.15 Beidh an tuarascail féin ar fail faoi run, faoi réir comhairle dli mas g4, agus de réir mar a
oireann, don Phriomhfheidhmeannach agus don Chathaoirleach, don Choiste
Iniichoireachta agus Riosca, don Udaras féin, don fheidhmeannach até freagrach as an
réimse oibre lena mbaineann an tuarascail, d'Oifig an Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste,
don tSeirbhis IniGchoéireachta Inmheéanai, don Gdaras cui smachta né forfheidhmithe,
agus don Roinn Cultuir, Oidhreachta agus Gaeltachta.

4.1.16 Ni chealaionn an méid seo thuas ceart agus dualgas gach duine i gcasanna cui
coireanna a thuairiscit do na hadarais chui, an Garda Siochana n6 Rialtdiri eile go
hairithe.

4.1.17 Tade dhualgas ar an eagraiocht a chinntil go ndéantar iarchiram lan-bhrioch d’aon rud
a ardaitear ar an gcaoi seo.

4.1.18 Is féidir &bhar buartha a chur in itl gan ainm a lua. Ina ainneoin sin, d'fhéadfadh ar bhonn
praiticitlachta go mbeadh sé deacair fiosra a dhéanamh maidir le hadbhar da leithéid.

5. Modhanna inar féidir dul nios faide leis an scéal

Is € an cuspoir ata leis an bPolasai seo bealach a chur ar fail trinar féidir déileéil le habhar
buartha né le nochtadh eolais i ndail le beartaiocht éagéir. Tathar cinnte gur féidir déileail le
cursai "taobh istigh den eagraiocht" agus moltar go tréan don lucht oibre tuairisc a thabhairt go
hinmheanach sa chas go mbeadh aon ni ina abhar buartha.

Glactar leis go dtarlédh i gcasanna airithe gur mhian le fostai nochtadh a dhéanamh go
seachtrach, agus déantar solathar faoin reachtaiocht — An tAcht um Nochtadh Cosanta 2014 —
do shlite éagsula ina leith sin.

Is de thadbhacht, ina dhiaidh sin féin, go dtabharfai chun aire nach g& ach tuairim réasunta a
bheith ag fostai faoi mhibheartaiocht chun nochtadh a dhéanamh go hinmheanach agus go
bhféadfadh, sa chas go mbeifi ag smaoineamh ar nochtadh a dhéanamh taocbh amuigh den
eagraiocht, dualgais nios troime de chineélacha eile a bheith i bhfeidhm ag brath ar an ait a
mbeadh an nochtadh & dhéanamh

6. Athbhreithniu

Déanfaidh an tUdaras athbhreithniti ar na modhanna imeachta seo de réir mar is cui, agus
cuirfear aon athruithe in idl don fhoireann.
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